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KRATAK ISTORIJAT RAZVOJA JZU DOM ZDRAVLJA BAR

Posle drugog svjetskog rata na teritoriji Bara u Pristanu zdravstvene usluge stanovnistvu Sreza Barskog
pruzala je Okruzna ambulanta. Sire¢i svoje kapacitete prostorno i kadrovski Okruzna ambulanta prerasta
Dom narodnog zdravlja Bar.
Nakon oslobodenja Crne Gore od okupacije u Drugom svjetskom ratu, zdravstveni autoriteti Bara odluéili
su da se u hotelu “Marina” na Pristanu osnuje Narodna bolnica, a da Okruzna ambulanta bude premjestena
u montazni objekat izgraden od strane lItalijana u podnoZju Volujice, blizu hotela “Marina”. Okruzna
ambulanta vr3ila je zdravstvene usluge iz opste medicine sa previjalistem i intervencijama (injekcijama),
zatim, postojalo je stomatolosko odjeljenje, bakteriolosko-serolosko odjeljenje, sa labaratorijom, ATD,
prostorije za asanatore-bonifikatore.
U drugoj polovini 1955. godine Narodni savjet opstine Bar osim ambulante poklanja Okruznoj ambulanti jos
tri objekta na koris¢enje koji su sluzili za adekvatne zdravstvene tretmane od strane ove Ambulante,
odnosno pomocu njih je omoguéeno stavljanje u funkciju ambulante opste prakse, klinicke laboratorije,
antituberkoloznog i dje¢jeg dispanzera.
Sto se tite zdravstvenih usluga Ambulanta Barskog okruga bila je kompletirana za teritoriju Bara. U svom
sastavu imala je: opstu ambulantu, stomatolosku ambulantu, djecji dispanzer, antituberkulozni dispanzer,
hemijsku laboratoriju i higijensko-epidemiolodku jedinicu. Zato se iz dana u dan povecavala potreba za
prelazenjem iz Okruzne narodne ambulante u formiranju Doma zdravlja Bar. Kao najve¢a zdravstvena
jedinica, ona se obavezala da po okruznim opstinama Bara proSiri stalne zdravstvene usluge.
Odluka za pretvaranje Okruzne ambulante u Dom narodnog zdravija bio je odgovor na zahtjev
rukovoditeljke Dr Ljubice Medigovi¢ koji je upuéen Narodnom savjetu barskog okruga, zahtjev u kojemu su
nabrojani razlozi i dopunjeni preduslovi za prosirenje:
“Narodnom odboru Sreza Barskog,

Ova zdravstvena ustanova radi pod nazivom Sreska ambulanta u Baru. Medutim, kako su za

zdravstvenu sluzbu podignute nove zgrade/zgrada za opStu ambulantu, djecji dispanzer i

antituberkulozni dispanzer/, u koje se imamo preseliti ovih dana, da se zdravstvena sluzba svakog

dana prosiruje, da ve¢ imamo tri stalna ljekara opste prakse, te da ¢emo uskoro dobiti i ljekara zubara,

da su pri ovoj ustanovi organizovane specijalisticke ordinacije, laboratorijum, te Djeéji i

Antituberkulozni dispanzer i zubna ambulanta, smatramo da su ispunjeni svi organizacioni uslovi da

se ova ustanova proglasi Domom narodnog zdravlja u Baru.

Dostavljaju¢i Vam prednje, moli se taj odbor kao osnivac¢ ove ustanove, da u smislu gornjeg donese i

svoje rjesenje.

Smrt fasizmu — Sloboda narodu!
Bar, 9. April 1955.
Upravnik,
Dr Ljubica Medigovic¢

Na odgovor opstinskih rukovodilaca nije se dugo €ekalo, odnosno jula 1955. Narodni odbor donio je
ovu odluku:

“Na osnovu ¢l. 16 i ¢l 62 Zakona o narodnim odborima srezova Narodni odbor Sreza barskog na
zajednickoj sjednici odbornika oba vijeca, odrZzanoj 11.VIl 1955. godine, donio je
RJESENJE
O PROGLASENJU SRESKE AMBULANTE U BARU ZA DOM NARODNOG ZDRAVLJA
1. Sreska ambulanta u Baru proglasava se Domom narodnog zdravija
2. Zvaniéni naziv ustanove je: Dom narodnog zdravlja - Bar
Ovo rjesenje stupa na snagu danom donosenja
NARODNI ODBOR SREZA BARSKOG
Broj 2801
Predsjednik
Bar, 11. VIl 1955. Godine Milo Medigovié, s. r.
Ova odluka stupa na snagu na dan odredivanja odluke.

Kompletno zdravstvo grada Bara 1962. godine, integrie se u jednu ustanovu, osniva se Medecinski centar
“Blazo Orlandi¢”. Kasnije se u cijeloj Crnoj Gori osnivaju centri po ugledu na Medicinski centar “Blazo
Orlandi¢”. Medecinski centar u Baru predstavljao je tako ustanovu koja je objedinila Opstu bolnicu, Dom
zdravlja, apotekarske sluzbe, podru¢ne ambulante, a pridodato je i zdravstvo Ulcinja. Tako je cjelokupno
zdravstvo Bara i Ulcinja objedinjeno pod jedan krov.

U sklopu Medicinskog centra “Blazo Orlandi¢” Dom narodnog zdravlja Bar poslovao je kao OOUR
Vanbolni¢kih sluzbi-RO Medicinskog centra “Blazo Orlandi¢” Bar.

Zgrada u kojoj je danas smjesten Dom zdravlja izgradena je 1982. godine. Nakon otvaranja Doma zdravlja
zavrsavaju se i u nizu otvaraju ambulante Sutomore, Virpazar, Buravci, Ostros i Pecurice.

Reformom zdrastva 1991. godine pokrenuta je velika rekonstrukcija kompletnog zdravstva u Crnoj Gori.
Mijenjaju se svi medicinski centri, vracaju se opste bolnice i domovi zdravlja, a apotekarska sluzba i sluzba
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hitne pomodi izdvajaju se, kako je i danas. Iz bolnica se tada iskljuéuju, nervno, usno i oéno odjeljenje |
djelatnosti tih odjeljenja, tih specijalistickin ambulanti ukljuéuju se u djelatnosti novootvorenog Doma
zdravlja.

JZU Dom zdravlja Bar, kao samostalni ekonomski subject, pod ovim nazivom obavlja svoju djelatnost od
31.08.1991. godine. Rjesenjem Privrednog suda Fi 1446/91 upisan je u sudski registar, a na osnovu odluke
Skupstine Crne Gore — Titograd br. 1771 od 15.05.1991. godine.

DJELATNOST JZU DOM ZDRAVLJA BAR

Dom zdravlja Bar je ustanova za obavljanje zdravstvene djelatnosti na primarnom nivou, u skladu sa
Zakonom. Dom zdravlja Bar je referentni centar primarne zdravstvene zastite, koji pruza, ili omogucava
podréku izabranom timu ili izabranom doktoru, iz sledecih oblasti:

Imunizacija protiv glavnih zaraznih bolesti,

Otkrivanje i suzbijanje Cinilaca koji uticu na pojavu i Sirenju zaraznih i nezaraznih bolesti,
Zdravstvene zastite Zena i planiranja porodice i ku¢nog lije€enja, patronazne zdravstvene zastite,
a moZe omoguciti, odnosno pruziti podrdku izabranom timu ili izabranom doktoru iz sledecih oblasti:
Sprovodenje zdravstvene edukacije i obrazovanja po najceSc¢im zdravstvenim problemima i
metodama njihove indikacije, prevencije i kontrole,

Higijensko — epidemioloske zastite,

Zastite mentalnog zdravlja,

Lijeenja pluénih bolesti i TBC,

Laboratorijskih, radioloskih i drugih dijagnosti¢kih procedura,

Kao i drugih oblasti koje odredi Ministarstvo.

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA JZU DOM ZDRAVLJA BAR

Radi obavljanja utvrdenih djelatnosti JZU Dom zdravlja Bar organizuje:

A)

IZABRANE DOKTORE:

1. lzabrani doktori za odrasle
2. lzabrani doktori za djecu
3. lzabrani doktori za Zene

CENTRE ZA PODRSKU:

1. Centar za pluéne bolesti i TBC

2. Centar za dijagnostiku

a) Laboratorijska dijagnostika

b) MikrobioloSka dijagnostika

c) RTG i ultrazvuéna dijagnostika
Centar za mentalno zdravlje

Centar za djecu sa posebnim potrebama
Centar za prevenciju

a) Populaciono savjetovaliste

Ok w

b) Savjetovalidte za djecu

c) Savjetovalidte za mlade

d) Savjetovalite za reproduktivno zdravlje
e) Higijensko — epidemioloska sluzba

JEDINICE ZA PODRSKU

1. Jedinica za patronazu

2. Jedinica za fizikalnu terapiju primarnog nivoa
3. Jedinica za sanitarni prevoz

OSTALE DJELATNOSTI DOMA ZDRAVLJA
1. Medecina rada

2. Sportska medecina

3. Sanitarna hemija

MENADZMENT | ADMINISTRATIVNO — TEHNICKI POSLOVI
a) Menadzment

b) Finansijsko — ekonomski poslovi

c) Pravno kadrovski poslovi

d) Tehnigki servis.
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PRAVNI OSNOV ZA DONOSENJE LISTE KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE

Lista se donosi shodno ¢élanu 11 stav 3 i 4 i &lanu 27 stav 7 Zakona o arhivskoj djelatnosti (Sluzbeni list
Crne Gore broj 49/2010 i 40/2011), &lanu 3 i 4 Pravilnika o sadrzaju i na¢inu izrade liste kategorija
registraturske grade i naéinu odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu (Sluzbeni list Crne Gore
broj 58/11), élanu 135,136 i 137 Zakona o zdravstvenoj zastiti (Sluzbeni list Crne Gore broj 3/2016, 39/2016,
2/2017, 44/2018, 24/2019, 82/2020, 8/2021), ¢lanu 50 Zakona o zbirkama podataka u oblasti zdravstva
(Sluzbeni list Crne Gore broj 80/2008) i ¢lanu 10. Statuta JZU Dom zdravlja Bar.

TEKST LISTE KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE JZU DOM ZDRAVLJA BAR

Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja

A - Predmeti u vezi osnivanja i organizacije rada Doma
zdravlja Bar

Dokumenta u vezi osnivanja i poéetka rada (osnivatka odluka ili

5 ugovor) i druge statusne promjenje (pripajanje i sli¢no) T
2z RjeSenje o osnivanju i
Predmeti u vezi upisa u registar kod nadleznog drzavnog organa
3 (prijava upisa, promjene naziva, promjena i prosirenje
’ djelatnosti, promjena lica ovlaséenog za zastupanje, promjena T
podataka u registru i dr).
4 Prijava nadleZznom organu o po¢etku poslovanja T
5 Ostali predmeti koji se odnose na osnivanje i organizaciju )
poslovanja 10 godina
6. Rjesenje o uknjizbi i koriS¢enju gradevinskog zemljista T
7 Zahtjev i prijava za otvaranje ziro rauna TO
8. Kartoni deponovanih potpisa ovlaséenih lica TO
9. Zahtjevi za otvaranje postanskog faha 10 godina
10. Godi$nji planovi i programi rada TO
11, Godisnji izvjestaji o radu TO
12 Ugovori o zakupu prostorija br el?a%?(?jlr\lgzpr% st
13 Zapisnici i stenografske biljeSke sa sjednica Upravnog i T0
' Nadzornog odbora
14. Zapisnici o izboru i konstituisanju organa upravljanja TO
15 Poslovnici o radu organa upravljanja TO
16 Ugovori koje su sa ustanovom zakljugili direktor, ¢lanovi 5 godina po prestanku
' Upravnog odbora i druga sa njima povezana lica vaznosti
17. Zapisnici sa sjednica struénog kolegijuma 5 godina
18. Dokumentacija u vezi izbora i prestanka funkcije rukovodioca TO
19. Poziv za sjednice Upravnog i Nadzornog odbora 2 godine
20. Prepiska sa drugim zdravstvenim ustanovama i pravnim licima 5 godina
B - Predmeti osnovne djelatnosti (medecinska
osnovna i pomoéna dokumentacija)
21 Zdravstveni karton (osnovni) i uloZzak kartona — evidencija o 15 godina nakon smrti ili S0
" | posjetama (op$ta medicina i medicina rada) godina od otvaranja ukoliko

je nepoznat datum smrti

Prenosi se kod izabranog
doktora za odrasle, ukoliko
22. | Zdravstveni karton za djecu (pred8kolsku, $kolsku i studente) . nal{‘;‘: ;f:i“ﬁ} 51;3 gggi';: s

/ \'\_ otvaranja ukoliko je

\_nepoznat datum smri
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
: 15 godi k ri ili 90
23. Zdravstveni karton za Zzene gogizalr;il 'l?vfrlﬁg ulktl>:iko
je nepoznat datum smrti
24, Stomatolos$ki karton T
15 godina nakon smrti ili 90
25. Karton bolesnika od aktivne tuberkoloze godina od otvaranja ukoliko
je nepoznat datum smrti
e i ¥ i 15 godina nakon smrti ili 90
26. Karton obaveznih imunizacija (BSZ karton ili karton godina od overanis ukolko
vakcinisanja) je nepoznat datum smrti
27 Ostali zdravstveni kartoni (pomoéni kartoni koje su otvorili ljekari 15 godina nakon zadnje
’ specijalisti Doma zdravlja: o¢ni, internista, psiholog, orl i drugi) posjete ili upisa
Periodi€ni kartoni sa izvjestajima o obavljenom pregledu i
o8 prate¢om dokumentacijom (peridi¢ni kartoni pregleda radnika, 15 godina od zadnje
' sportista, kartoni pracenja boravka djece u kolektivu, psiholo$ki i posjete ili upisa
drugi periodi&ni kartoni)
Protokoli (zdravstveni) — bolesnika, kuénih posjeta, laboratorije i
drugi protokoli koji vode sluzbe Doma zdravlja Bar, osim . .
29. Protokola o umrlima, rok definisan tatkom 51 Liste, Protokola 20 goosqé':: it;duz?sdanje
nasilja rok definisan tatkom 31 Liste i Protokola imunizacije, rok Pos) P
definisan tatkom 30 Liste
30. Protokol imunizacije (vakcinisanja) TO
31 Protokol nasilja TO
32. Registar prebacenih kartona TO
33. Registar primljenih kartona iz drugih sluzbi i ustanova TO
Uvjerenje o zdravstvenom stanju (ljekarska uvjerenja vozaci, -
34. pomorci i drugo) 5 godina
35 Potvrde i druga medecinska dokumentacija koja se odnosi na 2 godine
upis u Skolu
Nalozi za intervencije, davanje inekcija, vakcina, previjanja
36. patronaze, prevozu bolesnika i drugi nalozi doktora za pruzanje 1 godina
zdravstvenih usluga pacijetima
37. Izvjestaj o privremenoj nesposobnosti — sprijeCenosti za rad 5 godina
Dokumentaciono izvjestajni obrasci (prijave i izvjestaji) sluzbi
kao osnovni izvori podataka za zbirke podataka u pisanoj i
elektronskoj formi koje dostavljaju sluzbe Doma zdravlja
upravljaéu Zbirki podatraka
Prijave izvjestaji su:
- Prijava o izvr$enoj obaveznoj imunizaciji protiv zaraznih bolesti;
- Prijava o slu¢aju i epidemiji zarazne bolesti;
- Prijava o HIV/AIDS-u;
- Prijava o tuberkolozi;
- Prijava o lije€enim zavisnicima od psihoaktivnih supstanci;
- Prijava o malignim neoplazmama;
- Prijava o $ecernoj bolesti;
- Prijava o ishemijskoj bolesti srca;
- Prijava o cerebrovaskularnim bolestima;
- Prijava o psihozama;
38. - Prijava o traumatizmima; 5 godina

- Prijava o profesionalnim bolestima;

- lzvjestaj o sprovodenju preventivnih i posebnih pregleda za djecu,
Zene, odrasle, stomatoloskih preventivnih pregleda za djecu i
omladinu;

- lzvjestaj o radu i utvrdenim bolestima i stanjima u primarnoj
zdravstvenoj zastiti;

- lzvjestaj o radu i utvrdenim oboljenjima i stanjima u specijalisti¢koj
zdravstvenoj zastiti;

- lzvjestaj o zdravstveno — vaspitnom radu;

- lzvjestaj o radu jedinice za patronazu;

- lzvjestaj o radu i utvrdenim bolestima i stanjima u hitnoj medicinskoj
pomodi;

- lzvjestaj o sprovodenju preventivnih i specificnih pregleda zdravstvene
zastite radnika;

- lzvjestaj o povredama na radu; 2390 e
- lzvjestaj o absentizmu; e D,
*rillia
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
- lzvjestaj o zdravstvenoj zastiti djece i omladine sa smetnjama u
psihofizi¢kom razvoju i psihosocijalnim smetnjama; lzvjestaj o rastu i
razvoju djece i omladine;
- lzvjestaj o radu laboratorija;
- Izvjestaj o radiolodkim uslugama;
- Izvjestaj o organizacionoj strukturi i kadrovima u zdravstvu;
Izvjedtaj o higijenskoj ispravnosti vode za pice;
lzvjestaj o zagadenosti vazduha i uticaju na zdravstveno stanje
stanovnistva;
|zvjestaj o bezbjednosti namirnica i o zdravstvenoj ispravnosti
predmeta opste upotrebe;
Druge prijave i izvjestaji za koje Ministarstvo utvri da su od znaéaja za
vodenje zbirki podataka.
39. Knjiga evidencije o djeci sa smetnjama u psihofizitkom razvoju TO
40 Knjiga evidencije o radnicima koji rade na poslovima i zadacima | 50 godina od zadnjeg
’ pod posebnim uslovima rada upisa
41. Knjiga evidencije o radnicima oboljelih od profesionalnih bolesti TO
42. Knjiga evidencije o uzivaocima opojnih droga TO
43. Knjiga evidencije o zaraznim bolestima TO
44, Knjiga evidencije o nezaraznim bolestima TO
45. Knjiga evidencije o primanju i izdavanju opojnih droga TO
46 Registar bolesnika oboljelih od bolesti ve¢eg socio-medecinskog TO
’ znacaja
47. Knjiga pohvala i zalbi 2 godmaégazadn}eg
48. Registar kartoteke TO
49. Registar kliconosa TO
50. Evidencija laboratorijskin nalaza 10 godina
51. Evidencija (protokol, registar ili knjiga) o umrlima T
52. Knjiga evidencije o malignim oboljenjima TO
53. Knjiga evidencije o mjerenju rezidualnog hlora TO
54 Knjiga evidencije o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i TO
' predmeta opste upotrebe
55. Knjiga evidencije o izvr$enoj vakcinaciji $kolske djece TO
56. Registar kartona TO
57. Abecednik kartona TO
58 Knjiga evidencije pacijenata koji imaju veze sa sudom ili MUP TO
' -OM
59. Knjiga saobracajnih udesa, tu¢a i povreda TO
60. Dnevna evidencija o radu ljekara, kuénim posjetama i drugo 1 godina
61. Izviestaji i uputi liekara (ID, specijaliste i drugi izvjestaji) 1 godina
62. Tekuca evidencija o utvrdenim oboljenjima i stanjima 2 godina

Zdravstveno - statisticki izvjestaji sluzbi Doma zdravlja dnevni,

63. sedmicni, mjesecni, kvartalni i godisnji (ID za djecu, ID za 5 godina
odrasle, ID za Zene ..... itd)

Zdravstveno — statisticki izvjestaji Doma zdravlja godignji (ID za ;
od, djecu, ID za odrasle, ID za %eneJ ..... itd) il ; =4 gosina
65. Ulazi i izlazi lijekova 5 godina

Trebovna lista lijekova i sanitetskog materijala (trebovanje i .
66. meduskladiénic;) ° ol j 1 goats
67. Poziv za vakcinaciju 1 godina
68. Izvjestaji o potrosniji lijekova i sanitarnog materijala 5 godina
69. lzvjestaj o potrosnji opojnih droga 5 godina
70. Izvjestaj o imunizaciji protiv zaraznih bolesti TO
71 Kopije, duplikati (drugi primjerci) ljekaskih uvjerenja za pomorce, 2 godine

' vozace i druge kopije medecinske dokumentacije
79 Zapisnici o izuzimanju uzoraka hrane-vode i drugih briseya radi 5 godina

analize :

780
m
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
73, lzyjeét_aji 0 z_draystvenoj ispravnosti vode za pi¢e, namirnica i 10 godina
brisevi (sanitarni pregledi)
Radne sveske o radu HES-a (HIGIJENSKO EPIDEMIOLOSKA .
74. SLUZBA) 10 godina
Dopisi i sluzbena prepiska Doma zdravlja sa drugim
Fit zdravstvenim ustanovama i drugim organizacijama u vezi 3 godine
pruzanja zdravstvene podréke
76. F’ruavg za'MUP za vozace i za kandidate za vozace koji imaju 3 godine
ograni¢enja
77. Prijave smrti 10 godina
78. Uvjerenja o konstatovanju smrti 10 godina
79. Obrazac za mjeseéni izvje$taj o obavljenim pregledima 3 godine
Potvrde koje se izdaju na zahtjev pacijenata a odnose se na
80 trenutno zdravstveno stanje i izdaju se na osnovu uvida u B .aoiling
' medicinsku dokumentaciju (razne potvrde o zdravstvenom g
stanju koje izdaju izabani doktori, ujedi pasa i sl.)
C - Ostale djelatnosti
I - Normativna akta
81. Statut T
82. Statusne promjene T
83. Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih zadataka TO
84. Pravilnik o radu Upravnog odbora TO
85. Pravilnik o radnim odnosima TO
86. Kolektivni ugovor (opsti, posebni, pojedinacni) TO
87. Pravilnik o bezbjednosti i zdravlju na radu TO
88 Pravilnik o naginu i postupku procjene rizika na radnom mjestu i
' u radnoj okolini TO
89. Pravilnik o sticanju i raspodjeli dohotka i lienih dohodaka TO
90. Pravilnik o organizaciji racunovodstva TO
91. Pravilnik o disciplinskoj i materijalnoj odgovornost radnika TO
Normativna akta Doma zdravlja, poslovnici o radu Upravnog
92. odbora, Nadzornog odbora, Zbora, Radni¢kog savjeta, TO
Unutra$nje kontrole i ostali pravilnici
93. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju TO
94. Pravilnici o javnim nabavkama i tenderima TO
95 Dokumenta u vezi dobijanja akreditacije o radu ustanove ili dijela
' ustanove TO
96. Plan integriteta i ostali pravilnici TO
Il - Predmeti koji se odnose na rad organa upravljanja
97. Zapisnici o izboru i konstituisanju organa upravljanja T

,--"—"-‘\\
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
98. Programi rada i izvjestaji organa upravljanja TO
Zapisnici i odluke Struénog savjeta, kolegijuma ili drugih struénih
99. organa utvrdenih Zakonom o zdravstvenoj zastiti za oblast TO
preventivne zastite
100. Zapisnici i odluke Savjeta zaposlenih 10 godina
Zapisnici sa materijalima i odlukama sa sjednica Upravnog
101. TO
odbora
Zapisnici sa materijalima i odlukama sa sjednica Nadzornog
102. TO
odbora
103 Zapisnici sa materijalima i odlukama sa sjednica Zborova TO
) zaposlenih
) _— 5 godina po stavljanju
104. Poslovnik o radu organa upravljanja van snage
Ill - Predmeti koji se odnose na investicije, tehnicke
elaborate, izgradnju i adaptaciju objekata
106. Perspektivni planovi (dugoroéni) TO
106. Perspektivni planovi (srednjoro¢ni) 10 godina
107. Investicioni program T
108. Odluke o izgradnji investicionih objekata T
109. UrbanistiCko tehnicki uslovi T
110. Podaci o ispitivanju terena - zemljista T
111. Projekti sa svim prate¢im materijalima T
112. Saglasnost nadleznih organa za projekat T
113. Dokumenta o pravu koriséenja zemljista za izgradnju objekata T
114. Rjesenje o odobrenju gradnje T
115. Projektni zadatak T
116. Ugovor o projektovanju T
117. Ugovor o gradnji, izvodenju radova i nadzoru i
118. RjeSenja o uknjizbi i koris¢enju gradskog zemljista T
119. Tehni¢ka dokumentacija svih objekata T
120. Upotrebna dozvola sa zapisnikom o tehni¢kom prijemu objekta T
121. Tehni¢ka dokumentacija koja se odnosi na investiciona sredstva ¥
122 Projekti prepravki i nadogradnje sa svim materijalima T
123. Investicioni krediti T
124. Atesti — uvjerenja o ispitivanju materijala, Gradevinske knjige 10 godina
Dokumentacija u vezi popravke, adaptacije i odrzavanja zgrada i
125. objekata (ponude, situacije, ugovori o radu, zapisnici o prijemu 10 godina
radova i ostala prepiska)
126. Ponuda izvodaca radova 5 godina
127. Dnevnici rada 5 godina
Dokumentacija u vezi odrzavanja i popravke elektroinstalacija,
128 vodovodnih instalacija, instalacija grijanja i telefonskih i drugih )
© | instalacija 5 godina
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
IV — Struéni skupovi (kongresi, simpozijumi,
savjetovanja i dr)
129. Programi rada i zapisnici sa materijalima i zaklju¢cima 5 godina
130 Zbornici radova i druge vrste publikacija sa struénih skupova .
" | (Stampani material) 3 godina
Dokumentacija u vezi odrzavanja stru¢nih skupova (raspisi u
131 vezi odrzavanja struénih skupova, raspisi u vezi koncepcije, )
" | vremena, mjesta odrzavanja, prepiska sa autorima radova, 3 godine
finansiranje, prisustvo sastancimaidr.)
V - Pravni i opsti poslovi
- ; e . 10 godina po isteku
132. Ugovori i elaborati o poslovno tehni¢koj saradnji ugovora
133. Knjiga evidencije ugovora (procedura ugovaranja usluga) TO
134. Perspektivni planovi i programi razvoja TO
135. | Godiénji planovi, programi rada TO
136. lzvjestaji o izvrSenju godidnjih planova i programa rada TO
137. Godiénji statisticki izvjestaj TO
138. Izvjestaj nadleznom organu o rukovode¢em kadru 10 godina
139. Izvjestaj o broju radnika po kvalifikacijama 5 godina
140. Diplome, plakete i druga javna priznanja TO
141. Rjesenja o nov€anim nagradama i pismenim pohvalama 5 godina
142. Naredbe direktora 5 godina
143. Odluke direktora o naginu organizacije i rada ustanove TO
144 Pozdravi, jubileji, Cestitke, zahvalnice (sva dokumentacija i TO
' materijali u vezi sa tim)
. . - 10 godina po isteku
145. Ugovori o zakupu poslovnih prostorija ugovora
Rjesenja o prinudnoj upravi, o prestanku prinudne uprave i
146. . : TO
otvaranju ste€aja
147. Dokumenta u vezi sanacije TO
148. Dokumenta o posjetama stranih delegacija 10 godina
149. Zahtjev nadleznima za ispomo¢ u radnoj snazi 5 godina
150. Odobrenje za prekovremeni rad 5 godina
i . 5 godina po okonéanju
151. Parni¢ni predmeti it
152. Dokumenta u vezi osiguranja lica i imovine 5 godina
153. Dokumenta-ovlaséenja za potpisivanje polise osiguranja 5 godina
154. Dokumenta donjeta u vezi sa upravnim postupkom 10 godina
155. Tuzbe u vezi sa radnim sporom 3 godlnas%%rc;konéanju
156. Dopisi sa drugim pravnim subjektima 5 godina
157, _Raspus;l, ob_z;xweétema, saopstenja i sl, dobijeni od drugih organa 5 godina
i organizacija
Ugovori o djelu, autorskom honoraru, o gradansko-pravnom .
150, odnosu i drugi na koje se ne pla¢aju doprinosi 5 godine
159. Rjesenja o deZurstvu zaposlenih 3 godine
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Red. br. Virsta predmeta Rok ¢uvanja
VI - Predmeti u vezi zasnivanja i prestanka radnog
odnosa
160. Mati¢na knjiga zaposlenih T
161 Dokumenta o zasnivanju i prestanku radnog odnosa sa licima g{ljz?jee T’I?suogijﬁ';ag
' koja zasnivaju radni odnos lica koja nemaju dosije
Personalna dosijea zaposlenih - aktivna i pasivna ( radna
knjizica, molba za zasnivanje radnog odnosa, svjedo¢anstvo,
izvod iz mati¢ne knjige rodenih, dokaz o ispunjavanju posebnih
162 uslova za odredeno radon mjesto, ljekarsko uvjerenje, riedenje o '
" | rasporedivanju na radno mjesto i liénom dohodku, rie$enje o 50 godina
prestanku radnog odnosa, prijava osiguranja osiguranika i
¢lanova porodice, ostala uvjerenja, potvrde i sl. u vezi radnog
odnosa).
163 Ostale personalne evidencije (izostanci, zakadnjenja, bolovanja )

. itd) 5 godina

164. Prigovori-Zalbe na reSenja o rasporedivanju na radna mjesta 5 godina
Predmeti u vezi sprovodenja konkursa i oglasa za slobodna
radna mjesta (odluka o raspisivanju, tekst konkursa-oglasa,

165 prijave kandidata po konkursu-oglasu, zapisnici konkursne )

" | komisije, obavjestenja kandidata o izboru, prigovori kandidata na 5 godina

izbor i ostala dokumentacija i materijali u vezi sprovodenja

konkursa).
166. Dokumentacija u vezi raspisivanja internog oglasa 5 godina
167 Uvjerenja o stalnom radnom odnosu, honorarnom radu, )

" | volontiranju i sli¢no 3 godine
168. Dokumenti o pripravni¢kom stazu 5 godina
169 Prepiska sa zavodom za zaposljavanje (prijavljivanje, )

" | odjavljivanje, izvjestaj o popuni radnih mijesta i dr) 5 godina

Vil - Predmeti u vezi radnog vremena, odmora,

odsustva i bolovanja
170. Predmeti u vezi uvodenja 40 ¢asovne radne nedelje 5 godina
171. Rjesenja o skraéenom random vremenu 10 godina
172. Rjesenja o produzenom / prekovremenom radu 10 godine
173. Rjesenja o neplacenom odsustvu TO
174. Rjesenje o odobrenju i pla¢anju dopunskogh rada 5 godina
175. Plan koris¢enja godisnjih odmora 5 godine
176. Rjesenje o koriscenju porodiljskog odsustva-bolovanja 5 godine
177 Molbe i rjieSenja za odobrenje klimatskog lijecenja i oporavka na .

" | predlog nadleznog ljekara 5 godine
178 Rjesenje o odobrenju koris¢enja godisnjeg odmora i pla¢anju .

" | neiskori§¢enog godi$njeg odmora 5 godine
179. Rjedenje o zamjenjivanju za vrijeme odsustva radnika 3 godine
180 Rjeéen_ja o placenom odsustvu zbog obavljanja privatnih poslova .

" | (rodenje djeteta, sklapanje braka, smrt &lana porodice i sl.) 5 godina

VIl - Predmeti u vezi penzijskog, invalidskog i
socijalnog osiguranje
181 Evidencija o prijavama i odjavama zaposlenih kod zavoda za

' penzijsko-invalidsko i socijalno osiguranje L]
182 Zahtjevi i dokumentacija u vezi ostvarivanja prava na starosnu, )

" | invalidsku ili priviemenu penziju 5 godina
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
IX — Predmeti u vezi disciplinske i materijalne
odgovornosti
183. Evidencije o pokrenutim i izre¢enim disciplinskim mjerama 5 godina
Predmeti u vezi pokretanja disciplinskog postupka: zahtjev
nadleznog rukovodioca za pokretanje postupka zbog povrede
184. radne duznosti, rjeSenje o imenovanju disciplinske komisije, 5 godina
zapisnici o saslu$anju, pozivi za raspravu, izjave.
Izvr§enje mjere i donodenje rieSenja-odluke o kaznjavanju
185. Predmeti u vezi materijaine odgovornosti zaposlenog 10 godina
X — Predmeti u vezi unutras$nje raspodjele zarada i
naknada
186. Rjesenja o utvrdivanju zarada, akontacija, nagradivanja 5 godina
187 Odluke u utvrdivanju koeficijenta, regresa za godidnji odmor, )
" | jubilarnih i drugih nagrada 10 godina
188 Rjesenja o zakonskim naknadama za odvojeni Zivot od )
" | porodice, terenski dodatak, putne i selidbene troskove i dr 10 godina
Uvjerenja i potvrde o visini zarade, u cilju regulisanja odredenih .
189. prava 2 godina
190 Predmeti u vezi dodjele stipendija, doskolovavanja, )
) prekvalifikacije, studijskih boravaka u zemlji i inostranstvu 10 godina
XI - Predmeti u vezi nagrada i priznanja
191 Predmeti u vezi dodjeljivanja nagrada i priznanja drugim
' ustanovama i pravnim subjektima od strane Doma zdravlja TO
192 Predmeti u vezi dodjeljivanja priznanja i nagrada zaposlenim u _
" | Domu zdravlja Bar 10 godina
XIl - Predmeti u vezi stambenih odnosa
193. Pravilnici o raspodjeli stanova TO
Predmeti Komisije za stambena pitanja (rang liste, zahtjevi,
194, prigovori, izvjestaji o dodjeli kredita za stambenu izgradnju, TO
udruzivanje sredstava idr)
195. Rjesenja o dodjeli — zamjeni stana, kredita L
Xlll - Predmeti u vezi bezbjednosti, zastite i zdravija na
radu
196 Evidencija povreda na radu i profesionalnim oboljenjima u vezi TO
' sa radom (knjiga evidencije povreda na radu)
197. Program mjera bezbjednosti, zastite i zdravlja na radu TO
198 Program obuéavanja radnika iz oblasti bezbjednosti i zastite na TO
' radu
199. Evidencije o radnim mjestima sa poveéanim rizikom TO
200. Godisnji plan obezbjedenja i protivpoZarne zastite TO
201. Evidencije o izvrsenom ispitivanju radne okoline 10 godina
Evidencije o izvr§enim pregledima i ispitivanjima opreme za rad i .
202. sredstavja i opreme za IFi)énS zastitu napradu J d 10 godina
203 Godisnji izvjestaj iz oblasti bezbjednosti, zastite i zdravlja na TO
' radu
204, Mjese;ni i kvartalni izvje&taj iz oblasti bezbjednosti, zastite i 5 godina
zdravlja na radu
Zapisnici i rieSenja inspekcije rada o obezbjedenju propisanih
205. uslova rada, kori§¢enju propisanih zastitnih sredstava na radu, 5 godina
otklanjanju nadenih nedostataka
206. Zapisnici o pregledu i obezbjedenju objekata od poZara 10 godina
207. Prijave i druga dokumentacija u vezi povreda na radu 5 godina
208 Dokumenta u vezi obuke radnika za rukovanje protivpoZzarnimi__ | )
* | drugim aparatima {:\?( — = S5godina
/7N
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
X1V - Kancelarijsko-arhivsko poslovanje
209. Djelovodnici i popisi akata uz djelovodnik T
210. Zapisnici o pregledu registraturske i arhivske grade TO
211, Zapisnici o izlu€ivanju bezvrijednog registraturskog materijala T
212. Zapisnici o primopredaiji arhivske grade nadleznom arhivu T
213. Lista kategorija registraturske grade sa rokovima ¢uvanja TO
214. Arhivska knjiga T
215 Zapisnici o pregledu nacina vodenja kancelarijskog poslovanja
' od strane nadleznih organa TO
216. Zapisnici o primopredaji poslova TO
217. Spisak Stambilja i pe¢ata i dokumenta o njihovom unistenju TO
218 Rjesenja o odredivanju organizacionih jedinica, plan arhivskih
‘ oznaka za arhiviranje zavréenih predmeta TO
219. Knjiga primljenih ratuna 5 godina
220. Knjiga primljene poste 5 godina
221. Kontrolnik postarine 5 godina
229, Interna dostavna knjiga 5 godina
223. Dostavna knjiga za mjesto 5 godina
224, Knjiga primljene poste na li¢nost 5 godina
225. Punomocja i ovlasdéenja 5 godine
226. Evidencija o sluzbenim putovanjima u zemlji i inostranstvu 5 godine
227. Reversi za primljene materijale iz arhive 5 godine
298 Razne kopije dopisa, garantnih pisama, potvrda, zahtjeva, _
" | narudzbenica i drugih dokumenata 3 godine
Predmeti u vezi zastite i sredivanja arhivske grade i
229. registraturskog materijala, izvjestaji nadleznom arhivu o
statusnim i drugim promjenama T
230 Prepiska u vezi kancelarijskog poslovanja (odrzavanje opreme,
' poslovanije sa aktima, postavljanje oglasnih table, evidencija i dr) 5 godina
231 Dozvola za sluZzbene i privatne izlaske u toku radnog vremena ;
2 godine
Ostala dokumentacija u vezi sa kancelarijskim i arhivskim
232. poslovanjem (potvrde o prijemu podnesaka, uvjerenja, molbe, 5 aodi
zahtjevi i sliéno) goding
XV - Predmeti koji se odnose na stru¢no obrazovanje,
strucéne ispite, specijalizaciju, prekvalifikaciju, strué¢nu
praksu, kurseve, seminare i dr.
ulaZe se u dosije ili 50
233. Dokumentacija o polaganju stru¢nih ispita zdravstvenih radnika godina za lica koja
nemaju dosije
234, Ugovori o stipendijama TO
235. Dokumenta vezana za specijalizaciju ili prekvalifikaciju radnika . g TO
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Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja

236, Odlu'ke i rjeSenja za organizaciju kurseva za prekvalifikaciju 5 godina
radnika

237. Programi kurseva 5 godina

238. Dopisi u vezi sa struénim usavrdavanjem radnika 5 godina

239. Molbe i rjie§enja za priznavanje tro§kova struénih ispita 3 godine

240. Materijali u vezi sa u¢e$¢em na seminarima i savjetovanjima 2 godine
XVI - Finansijsko-materijalno poslovanje

241, Zavrsni rauni sa prilozima 50 godina
Finansijski izvjestaji (bilansi, stanja, bilans prihoda i rashoda,

242 izvjestaj o kapitalnim izdacima i finansiranju, izvjestaji o TO

' novéanim tokovima, izvjestaji o izvrSenju budzeta tako da

pokazuje razliku izmedu odobrenih sredstava i izvr§enja)

243. Finansijski plan (godi$nji) sa analizom realizacije TO

244, Knjiga osnovnih sredstava T

245. Godisnji plan javnih nabavki TO
Dokumentacija javnih nabavki (odluka o pokretanju postupka ; ’
javne nabavke, rjedenje o obrazovanju komisije, poziv za ::gog\.?:rlg:og)?of;e::

246 dostavljanje ponuda, upustvo ponudaca za pripremu, izvrdenje

' dostavljanje i procedure za izbor najpovoljnije ponude, obrazac alsdinainon utovors

ponude, zapisnik o otvaranju ponuda, obavjestenje o dodjeli RISk . gb gov
ugovora o javnoj nabavci, ugovor o javnoj nabavci) 0 javne] nabavcl)

247. Karton li€nog dohotka 50 godina

248. Platni spiskovi (Obragunske liste plata) TO

249. M4 obrasci i druge evidencije o zaradama 50 godina

250. Obraéun amortizacije 10 godina

261. Periodi¢ni obratuni 10 godina

252. Dokumumentacija o oporezivanju nepokretnosti 10 godina

253. Pojedinaéne poreske prijave 10 godina

254. Privremeni obraduni 10 godina

255. Finansijske kartice 10 godina

256 Izvjestaji ovladéenih revizorskih institucija o finansijskom .

| poslovanju 20 godina
257. Periodi¢ni obracuni kontrolni i predajni blokovi 5 godina
258. Spiskovi akontacije LD 5 godina
259. Registar kartona i kartoteka osnovnih sredstava 10 godina
260. Glavne knjige 10 godina
261. Dnevnik glavne knjige 10 godina
262. Kartoteka i knjiga sitnog inventara 5 godina
263 Proknjizena finansijsko-materijalna dokumenta (blagajna, banka, )

" | uplate —isplate i dr) 5 godina
264. Kompletni materijali komisije za popis inventara 10 godina
265. Zapisnici o pregledu finansijsko-materijalnog poslovanja 5 godina
266. Knjiga o izdatom kancelarijskom materijalu 3 godine
267. Blagajnicki izvjestaj 5 godina
268. Nalozi blagajni o isplati i naplati 5 godina
269. Ulazne i izlazne fakture 5 godine
270. Knjige ulaznih i izlaznih faktura 5 godina

. . - 5 godina po isteku
271. Ugovori sa kupcima i dobavlja¢ima ugovora
212 Nalozi za knjizenje o ~ 5 godina
273. | Blok priznanica za naplatu participacije & 3 godine

13/15 (g




Red. br. Vrsta predmeta Rok ¢uvanja
274. Blok priznanica za naplacivanje privatnih usluga 3 godina
275. Blok priznanica za naplatu ljekarskih uvjerenja 3 godina
276. Dnevnik o nabavci kancelarijskog materijala 5 godina

: .. : 10 godina po isteku
277. Ugovori o prodaji osnovnih sredstava ugovora
278. Predmeti javne licitacije 10 godina
279. Evidencija o potro$ackim kreditima 5 godina po isplati
280. Administrativne zabrane na licne dohodke 5 godina po isplati
281. Odluke o nabavkama inventara i potro§ackog materijala 5 godina
282. Predmeti u vezi pismenih ponuda za izvodenje radova 5 godina
283 Prepiska sa nadleznim organima u vezi obezbjedivanja i dodjele )

" | sredstava za redovnu djelatnost i posebne namjene 5 godina
084, rEa\gﬂc)ancua radnih ¢asova (mjeseéne evidencije prisustva na 2 godine
285, Ei\\/;gsncue prisutnosti na poslu mjese¢ne vodene na dnevnom 2 godine

Prepiska sa poslovnom bankom oko koris¢enja sredstava,
286. otvaranja ziro racuna, koris¢enja i obezbjedivanja deviznih 10 qodina
sredstava, promjenama na ziro racunu i dr. 9o
287 Predmeti u vezi sluzbenih putovanja u zemlji i inostranstvu — )

" | obra&uni pitnih i drugih tro§kova 5 godine
288 Dnevni, mjesecni izvjestaji o upotrebi motornih vozila i potrosnji )

4 goriva 3 gOd|na
289. Blok priznanica trebovanja i dr. 2 godine
290. Porudzbenice i izjave 5 godina
291. Putni nalozi za vozila 5 godina
292, Reklame i oglasi 3 godine
293. Trebovanje materijala 3 godine
294, Opomene kupaca i dobavljaca 3 godine
205, Izjave kupaca i dobavljata 3 godine
296. Evidencije izdatih bonova za gorivo 3 godine
297. Izvjestaji o popisu pokretnih stvari 5 godina

Pomocna knjigovodstvena dokumentacija na osnovu koje je
298. vrdeno knjizenje (pomocéne knjige, isprave na osnovu kojih se 10 godina
unose podaci u poslovne knjige)
299. lzvodi iz banki o plac¢anju rauna, raéuni, dokazi o pla¢anju 5 godina
300. Racuni za izvr8ene medecinske usluge 5 godina
301. Dopisi u vezi finansijsko-materijalnog poslovanja 5 godina

Zaklju€eno sa rednim brojem 301 (trista jedan).
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OBRAZLOZENJE:

Lista je koncepcijski podijeljena na sledeci nacin:
A - Predmeti u vezi osnivanja i organizacije rada zdravstvene ustanove
B — Predmeti iz osnovne djelatnosti
C - Ostale djelatnosti:
I- Normativna akta
- Predmeti koji se odnose na rad organa upravljanja
- Predmeti koji se odnose na investicije, tehnicke elaborate, izgradnju i adaptaciju objekata
V- Struéni skupovi

V- Pravni i opsti poslovi

VI- Predmeti u vezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa

VII- Predmeti u vezi radnog vremena, odmora, odsustva i bolovanja
VIIl-  Predmeti u vezi penzijskog, invalidskog i socijalnog osiguranja
IX- Predmeti u vezi disciplinske i materijalne odgovornosti

X- Predmeti u vezi unutradnje raspodjele zarada i naknada

Xl- Predmeti u vezi nagrada i priznanja

Xll- Predmeti u vezi stambenih odnosa

Xlll-  Predmeti u vezi bezbjednosti, zastite i zdravlja na radu

XIV-  Kancelarijsko poslovanje

XV- Predmeti koji se odnose na stru¢no obrazovanje, stru¢ne ispite, specijalizaciju, prekvalifikaciju,
stru€nu praksu, kurseve, seminare i dr.

XVI-  Finansijsko-materijalno poslovanje.

Odlukom direktorice JZU Dom zdravlja Bar broj: 201-5404 od 08.06.2021. godine formirana je komisija za izradu
Liste kategorija registraturke grade JZU Dom zdravlja Bar u sastavu:

1. Sladana Peridi¢, predsjednica komisije

2. Olivera Mugos$a, ¢lan komisije i

3. Irena Savi¢ Jeleni¢, ¢lan komisije.
Komisija je proucila zakonsku regulativu koja reguli$e zdravstvenu i arhivsku djelatnost u Crnoj Gori, obisla
registraturu, izvrSila uvid u arhivsku i registratusku gradu i popisala kategorije registraturke grade.
Prilikom odredivanja rokova ¢uvanja, Komisija se rukovodila: zakonskom regulativom, iskustvima sluzbenika koji
se bave arhivskim i kancelarijskim poslovima u registraturama Ministarstva zdravlja i drugih zdravstvenih
ustanova u Crnoj Gori. Komisija je rokove ¢uvanja usaglasila sa arhivistom iz Drzavnog arhiva — arhivski odsjek
Bar, nadleznim za registraturu.
Listom kategorija registraturske grade JZU DOM ZDRAVLJA BAR propisuju se rokovi ¢uvanja i mjesto ¢uvanja
registraturske i arhivske grade, nastalih u radu Doma zdravlja Bar.
U Listi kategorija registraturske grade JZU DOM ZDRAVLJA BAR oznakom TRAJNO (T) oznaéavaju se sva
dokumenta koja su od istorijskog i kulturnog znaéaja za Crnu Goru i ova dokumenta preuzima Drzavni arhiv, a
oznakom TRAJNO OPERATIVNO (TO) oznatavaju se dokumenta koja su od znacaja za Dom zdravlja Bar
(trajno).
Ova Lista moze biti dopunjena novim kategorijama ili izmijenjeni rokovi ¢uvanja pojedinih kategorija, ukoliko se
za to ukaze potreba, na isti nacin kako je i donijeta.
Lista kategorija registraturske grade JZU Dom zdravlja Bar stupa na snagu danom davanja saglasnosti od strane
Drzavnog arhiva i primjenjuje se na dokumentaciju nastalu u radu Doma zdravlja Bar od njegovog osnivanja, kao
i na registratursku gradu koja ¢e nastati u daljem radu ustanove.
Danom stupanja na snagu ove Liste, stavlja se van snage Lista kategorua registraturske grade sa rokovima
¢uvanja broj 254 od 23.04.1997. godine.

DIREKTOR
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